
 

 

PROTOCOLO CÓMO REALIZAR UNA ENTREGA DE TAREA EN 
CLASSROOM 

 

Estimados padres/madres y tutores legales del IES "Guadalentín" 

 

Debido a las numerosas incidencias surgidas sobre cómo subir y 
entregar una tarea en la Plataforma online de la aplicación Classroom, se 
procede a indicar las instrucciones a llevar a cabo al respecto: 

Los pasos a seguir para mandar una tarea son los siguientes: 

1) Accedo a la clase de la materia mediante un código de acceso que lo 
proporciona el profesorado. 

2) Hago click con el ratón sobre la tarea que quiero enviar, la tarea asignada  
por el profesor. 

3) En esa pantalla aparece la indicación "Añadir archivo adjunto"  y pincho 
sobre ese título. 

4) A continuación, se muestra otra pantalla donde se indica "Adjuntar",  con 
varias opciones: 

A) ADJUNTAR FOTOGRAFÍA DEL CUADERNO: 

-> Al hacer las fotos, tenéis una herramienta en el móvil, que es 
DETALLES 
-> A continuación, en EDITAR, le cambiáis el nombre a la foto indicando 
vuestro Nombre y 1er. Apellido. 

-> Al pinchar en la TAREA ASIGNADA PENDIENTE en vuestro perfil, 
pincháis ADJUNTAR, y la foto que habéis hecho se sube directamente al 
darle a ENTREGAR TAREA. 

 B) ARCHIVO DE WORD, PDF O POWER POINT CON VUESTRO 
NOMBRE EN EL ARCHIVO (Al guardar, se indica Guardar Como y le ponemos 
nuestro nombre y primer apellido):  

-> Al pinchar en la TAREA ASIGNADA PENDIENTE en vuestro perfil, 
pincháis ADJUNTAR y aparece un desplegable con varias posibilidades, 
la vuestra en este caso es ARCHIVO. 

-> A continuación buscáis vuestro trabajo en vuestro ordenador y lo 



 

 

adjuntáis con vuestro nombre. 

-> Finalmente se pincha en ENTREGAR TAREA. 

 C) ARCHIVO EDITABLE: 

-> Al pinchar el archivo que os han remitido vuestros profesores, le dais 
a la herramienta EDITAR y lo podréis modificar como se os haya 
indicado en las instrucciones de la tarea. 

-> Posteriormente se adjuntará como en el apartado B) queda  descrito. 

D) DRIVE: Para enviar el trabajo desde aquí, previamente se tiene que 
acceder a esta aplicación que, por defecto, es una de las herramientas de 
gmail, y se subirá el archivo arrastrándolo desde su ubicación en el ordenador 
hasta la carpeta de Drive. 

 

E) Otro medio de envío de la tarea es, a través del CORREO 
ELECTRÓNICO (cada profesor debe haber indicado su correo de contacto, si 
no es así, se le pregunta a través de un mensaje en Classroom):  

Adjuntando como Archivo Adjunto la foto o el documento que se ha 
creado. 

 -> Se pincha en el icono del correo electrónico que parece un 

clip  
  -> Se inserta el archivo y se envía. 

5) Es muy importante, cuando se envía la tarea, dejar constancia al 
profesorado a través de un comentario  privado , como por ejemplo "Hola, le 
envío la tarea 2, ¿le ha llegado correctamente?” que la tarea se ha enviado. El 
profesor, cuando le sea posible, contestará para confirmar dicho envío. 

 

 

 

 

 

 



 

 

A continuación les indicamos los correos electrónicos del equipo directivo  y 
de los tutores  por si fuera necesario contactar con ellos/as. 

CURSO NOMBRE EMAIL 

Director Manuel González Gómez manuel.gonzalez@iesguadalentin.es 

Vicedirectora María Dolores, Arredondo de 
la Torre 

md.arredondo@iesguadalentin.es 

Secretario DAVID FERNANDEZ 
RODRIGUEZ 

david.fernandez@iesguadalentin.es 

Jefe de Estudios Daniel Sánchez Iruela daniel.sanchez@iesguadalentin.es 

Tutor 1 ESO A Morillas Martín, María del 
Carmen 

mcarmen.morillas@iesguadalentin.es 

Tutor 1 ESO B Pacheco Gómez, Francisco 
Javier 
 

fjavier.pacheco@iesguadalentin.es 

Tutor 2 ESO A Antonio Romero García antonio.romero@iesguadalentin.es 

Tutor 2 ESO B María del Carmen Rodríguez 
Marín 

maria.rodriguez@iesguadalentin.es 

Tutor 2 ESO C María Jesús Palma Ortigosa mj.palma@iesguadalentin.es 

Tutor 3 ESO A Laura Vera Martín laura.veramartin@iesguadalentin.es 

Tutor 3 ESO B Juan Antonio Latorre Azor jantonio.latorre@iesguadalentin.es 

Tutor 3 ESO C Juan Antonio Ferreira Ruiz ja.ferreira@iesguadalentin.es 

Tutor 4 ESO A María Rodríguez Ruíz maria.rodriguez@iesguadalentin.es 

Tutor 4 ESO B Nieves María Martín Ruiz nievesm.martin@iesguadalentin.es 

Tutores de 1 
Bachillerato 
(Ciencias y 
Sociales) 

Jesús Galdeano Vacas 

Jesús Martínez Perales 

jesus.galdeano@iesguadalentin.es 

jesus.martinez@iesguadalentin.es 

Tutor 2 
Bachillerato 
Ciencias 

 

Victor Felipe Hernández 
Márquez 

victorf.hernandez@iesguadalentin.es 



 

 

Tutor 2 
Bachillerato 
Sociales 

Emilio Soler Sánchez emilio.soler@iesguadalentin.es 

 

Tutor Aula 
Especifica 

Susana Cordoba Ortega susana.cordoba@iesguadalentin.es 

Tutor de 1 de 
Fpbásica 

José María Chicharro 
Palomino 

josemariachicharro@iesguadalentin.es 

Tutor de 2 de 
Fpbásica 

Domingo Javier Flores 
Munuera 

domingo.flores@iesguadalentin.es 

Tutor de 1 Ciclo 
de APSD 

Marta Tovar López marta.tovar@iesguadalentin.es 

Tutor de 2 Ciclo 
de APSD 

Montserrat Lucas Marín montserrat.lucas@iesguadalentin.es 

Orientadora Martínez Aguilera, Carmen 
Maria 

mcarmen.martinez@iesguadalentin.es 

 

Sin otro particular, reciban un cordial saludo. 

Ánimo y quédate en casa. 

     El Equipo Directivo. 

 

 


